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	SÜREÇ SORUMLUSU:  kalite birimi sorumlusu
SÜREÇ ÇALIŞANLARI: Kalite Birimi Sorumlusu, Oda Muamelat Memuru, Genel Sekreter
	SÜREÇ DOKÜMANLARI
TA-13

MTO-FR253


	KAPSAM
	Sanayi kapasite raporu başvurusundan raporun arşivlenmesi arasındaki süreci kapsar.

	SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI
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Başvuru Kayıt İşlemi- MTO-FR253











Raporun orjinali Dosyalanıp arşive kaldırılır


Evraklar





MTO-FR253


talep edilir.








Kapasite Başvurusunun Kalite birimi tarafından  alınması  DK-FR-04   














Kalite Birimi Sorumlusu tarafından firma yerinde Rapor Tespiti








Kalite Birimi randevu verir.





TOBB Onay Harcı Ankara yatırılır.


Rapor Düzenleme ücreti MTO veznesine yatırılır.








Raporun aslı gibidir yapılmış bir sureti Üst yazı ile üyeye teslim edilir.











TOBBNET üzerinden onaylanan raporun renkli çıktısı imzalanıp mühürlenir.





Rapor onay için TOBBNET sisteminden TOBB Sanayi birimine gönderilir





TOBBNET üzerinden rapor düzenlenmesi ve kontrol





Eksiklikler firmaya tamamlatılır.





Kalite Birimi sorumlusu başvuruyu inceler.








	KALİTE HEDEFİ


	Kapasite raporunun imalat sektörüne getireceği yararların bilgilendirmesi ve imalat sektörünün bilnçlendirilme oranlarının arttırılması.
	DEĞERLENDİRME PERİYODU


	6 ayda bir gözden geçirilir

	SÜREÇ

GİRDİ(LERİ)Sİ


	KAYNAK
	KONTROL

KRİTERİ
	ÇIKTI
	PERFORMANS

KRITERİ

	Sanayiciler,Tacirler,
Üreticilerin kapasite talepleri,MTO-FR253
	-Büro ve bilgisayar donanımı

-Personel


	TA-13
	Kapasite Raporu
	Başvuru formundan, rapor çıktısına kadar geçen sure 3 ile 4 gün arasında tamamlanır.

	HAZIRLAYAN : Kalite Birimi Sorumlusu
	ONAYLAYAN: GENEL SEKRETER


DD-49

