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	SÜREÇ SORUMLUSU:  ÜLKAY KOCAEFE (MUAMELAT MEMURU)
SÜREÇ ÇALIŞANLARI: Muamelat Memuru, Genel Sekreter
	SÜREÇ DOKÜMANLARI
MTO-TA09-İŞ MAKİNELERİ TESCİL BELGE DÜZENLEME TALİMATI 
MTO-FR323

DK-FR-06
DK-FR-15

	KAPSAM
	İş makinesi tescil işlemleri ile ilgili süreçleri kapsar.

	SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI
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İkinci el araçlarda Oda memuru tarafından DK-FR-06-Teknik Belge hazırlanır.





Belgenin aslı üyeye teslim edilir, aracın evrakları dosya yapılarak işlem bitirilir. 





Kayıt işleminden sonra üye belge ücretini oda veznesine öder. 





Tescil işlemi gerçekleştirilir ve belge verilir 





Pasif işleminden sonra TOBB İMBS otomasyon sistemine araç kaydedilir. 








Araç ikinci el ise eski ruhsat ve noter satış sözleşmesi talep edilir. Ruhsatı yok ise mahkemeden alınmış sahiplik belgesi talep edilir.





Araç sıfır ise dilekçe, aracın faturası, teknik belge ve firmanın imza sirküleri talep edilir.  





İkinci el araçlar için kayıtlı olduğu odaya bilgi verilerek T.O.B.B. İMBS otomasyon sistemi üzerinden aracın kaydının pasif duruma getirilmesi talep edilir. 








DK-FR-15 İş Makinesi Tescil Belgesi düzenlenir.








MTO-FR-323 ile başvuru talebinin üye tarafından yapılması











	KALİTE HEDEFİ
	Tescil işlemlerini eksiksiz bir şekilde tamamlayıp, tescil belgesini düzenlemek.1 iş günü içerisinde belgeyi teslim etmek.
	DEĞERLENDİRME PERİYODU


	Senede bir kez gözden geçirilir.
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