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	SÜREÇ SORUMLUSU:  YILMAZ YORULMAZ  (DIŞ TİCARET BİRİMİ SORUMLUSU)
SÜREÇ ÇALIŞANLARI: Dış Ticaret Birim Sorumlusu
	SÜREÇ DOKÜMANLARI

MTO-FR281 RAYİÇ BEDEL TALEP FORMU

	KAPSAM
	Marmaris’de bulunan çeşitli kurumların odamızdan istemiş oldukları Rayiç Bedel tespit işlemleri ile ilgili sürecini kapsar
	

	SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI
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Fiyat alınan firma sayısı eğer üçün altında ise not olarak cevap yazısında belirtilir.








Kurumlardan resmi üst yazı ile rayiç bedel talebi Gelen evrak yapılır.








Firmalar tarafından doldurulan MTO-FR281 formu toplanır ve toplanan fiyatların ortalaması alınır.





MTO-FR281 ile ilgili firmalara rayiç bedel listesi gönderilir.





Talep edilen ürün veya hizmetle ilgili firmalar   tespit edilir.





Resmi üst yazı ile ilgili kuruma rayiç bedel cevap yazısı yazılır. Giden evrak olarak kayıt edilir. İlgili kuruma iletilir.





Eğer Marmaris bölgede ilgili üretici, dağıtım yapan firma bulunamamış ise fiyat tespiti yapılamamıştır yazısı hazırlanır.











	KALİTE HEDEFİ


	6 aylık, Rayiç bedel fiyat tespit değerlerindeki hata oranını %5’in altında tutmak.
	DEĞERLENDİRME PERİYODU


	6 ayda bir.

	SÜREÇ

GİRDİ(LERİ)Sİ


	KAYNAK
	KONTROL

KRİTERİ
	ÇIKTI
	PERFORMANS

KRITERİ

	- Kurumlardan gelen resmi üstyazılar
- MTO-FR281
	T.O.B.B.- RAYİÇ BEDEL İLE İLGİLİ ESASLARA UYGUN OLARAK İŞLEMİN GERÇEKLEŞTİRİLMESİ
	RAYİÇ BEDEL İŞLEMLERİ İLE İLGİLİ KAYITLARI EKSİKSİZ SAKLAMAK.
	Giden evrak, resmi cevap üst, yazısı
	Rayiç bedel tespitini eksiksiz bir şekilde tamamlamak, 7 iş günü içerisinde cevap yazısını teslim etmek.

	HAZIRLAYAN: DIŞ TİCARET BİRİM  SORUMLUSU
	ONAYLAYAN: GENEL SEKRETER
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