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1.GİRİŞ 

   Bu talimat uluslararası ticari dolaşım belgelerinin (EURO 1-ATR-MENŞEİ       ŞAHADETNAMESİ ) MTO tarafından Üyelere verilmesinin usullerini belirler. 
2. SORUMLULAR VE PERSONEL

· Kalite Yönetim Temsilcisi: Talimatın ilgili bölümlere dağıtılmasından ve geri bildirimleri değerlendirmekten sorumludur.    
· Genel Sekreter: Bu talimatı uygulamaktan, uygulamaları kontrol etmek ve Üst Yönetime iletmekten sorumludur.
· Dış Ticaret Sorumlusu: MTO’da Dolaşım belgelerini düzenlemekten sorumludur.
3.TALİMATIN UYGULANMASI
· İhtiyacı olan firmalar boş dolaşım sertifikası (EURO 1-ATR-MENŞEİ ŞAHADETNAMESİ ) talebinde bulunur. MTO-FR38-DOLAŞIM BELGESİ TALEP FORMU
· İhracat yapılacağı zaman firma dolaşım belgesinin seri numarasını belirten dilekçe ile tasdik işlemi için odaya başvuruda bulunur. Bu başvuru dilekçesi ekinde gönderilecek malın faturası, ihraç edilen malın içeriği, miktarı ve ihraç edilecek ülke ile ilgili taahhüt belgesi ve doldurulmuş dolaşım belgesi bulunmalıdır.
· Dolaşım Belgeleri onaylandıktan sonra son nüsha saklanıp diğerleri firmaya teslim edilir.
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