	[image: image1.jpg]R
Al

J
T, 1994 ¢
9ReT o0





	DD-33-VERGİ MÜKELLEFİYETLİĞİ REESEN KAPANAN ŞAHIS İŞLETMELERİNİN KAPANIŞ İŞLEMLERİ SÜRECİ
	Sayfa  : 1 / 1
Tarih  :12/02/2014
Rev Trh. : -
Rev.   : -

	
	SÜREÇ SORUMLUSU: MURAT TÜRKLER (VEZNE MEMURU), SİNEM VASFİYE ÜNAL (ODA SİCİL MEMURU), FIRAT KAYNAK ÜNLÜ (TİCARET SİCİL MÜDÜRÜ) 
SÜREÇ ÇALIŞANLARI: MUHASEBE BİRİMİ,  ODA SİCİL BİRİMİ, TİCARET SİCİL MÜDÜRLÜĞÜ
	SÜREÇ DOKÜMANLARI

- MTO-FR242
- Kapanış İlan Metni
- Alındı Makbuzu

	KAPSAM
	VERGİ MÜKELLEFİYETLİĞİ REESEN KAPANAN ŞAHIS İŞLETMELERİNİN KAPANIŞ İŞLEMLERİNDE UYGULANACAK IŞLEMLERI KAPSAR.
	

	SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI
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Oda Sicil Memuru, Hazırlanan terk listelerini Yönetim Kuruluna sunulmak üzere Genel Sekreterlik makamına MTO-FR11 iç yazışma formu ile gönderir.








Yönetim Kurulunca alınan karar gereği Oda Muamelat yönetmeliğinin 15. Maddesinin 2. Ve 3. Fıkrasının hükmü dâhilinde Genel Sekreter, Ticaret Sicil Müdürlüğüne Ticaret Sicil Yönetmeliğinin 51. Maddesinin 3. Fıkrasının uygulanması için MTO-FR11 iç yazışma formu ile bildirimde bulunur.








Oda Sicil Memuru TOBB Net Üye Modülü üzerinden Kapanan Şahıs işletmelerinin terkin işlemini gerçekleştirir.


Kapanan şahıs işletmelerinin dosyaları arşive kaldırılır.





Genel Sekreterlik talimatıyla (MTO-FR11)  Oda Sicil Memurluğu sistemden resen terk edilen şahıslarla ilgili listeleri TOBB Net Ortak veri tabanından yararlanarak hazırlar.











Ticaret Sicil Müdürlüğü 51. Maddenin 3. fıkrası hükmünü uygulayarak Ticaret Sicil Gazetesinde terki yapılan şahıs kayıtlarının ilanını yaptıktan sonra Genel Sekreterliğe MTO-FR11 ile bildirimde bulunur.








Kapanan şahıs işletmelerinin listesi Genel Sekreterlik tarafından vezneye gönderilir.





Vezne tarafından tahakkukları tamamlanan kapanışı yapılmış şahıs işletmeleri listesi Oda Sicil Memurluğuna MTO-FR11 iç yazışma formu ile gönderilir.








Vezne servisinde kapanan şahıs işletmelerine ilgili ayın aidat tahakkukları yapılır.








	KALİTE HEDEFİ


	- Üye Memnuniyet oranını %80’e çıkarmak
	DEĞERLENDİRME PERİYODU


	Kapanış işlemi yapılan işletmelerin dosyaları yılda bir kez gözden geçirilir. Ve arşive kaldırılır.

	SÜREÇ

GİRDİ(LERİ)Sİ
	KAYNAK
	KONTROL

KRİTERİ
	ÇIKTI
	PERFORMANS

KRITERİ

	- MTO-FR11 (Genel Sekreterlik Talimatı)
	-Ticaret Sicil Yönetmeliği
-Oda Muamelat Yönetmeliği
	- Yönetim Kurulu Karar Kayıtları
	Kapanan işletmenin TOBB Net üye modülü üzerinden durumunun terk haline getirilmesi
	· Reesen kapanan şahıs işetmelerinin sistem üzerinden terkin işleminin Ocak ayı içerisinde 30 günlük sure içerisinde gerçekleştirilmesi
· Ticaret Sicil Müdürlüğünce,  kapanan işletmeler ile ilgili istatistiki veri analizinin gerçekleştirilmesi

	HAZIRLAYAN:  TİCARET SİCİL MÜD.  , VEZNE MEM.   , ODA SİCİL MEM.
	ONAYLAYAN: GENEL SEKRETER
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