	[image: image1.jpg]R
Al

J
T, 1994 ¢
9ReT o0




	          MTO-FR254-YILLIK İZİN FORMU
	Sayfa : 1 / 1
Tarih
: 11/04/2013
Rev. Trh.: -

Rev.: -



YILLIK İZİN FORMU

	Yıllık İzin İsteğinde Bulunan Personelin

	Adı ve Soyadı
	

	Ünvanı
	

	Geçen Yıldan Devreden İzin Süresi (*)
	

	İçinde Bulunulan Yılda Hak Kazanılan İzin Süresi
	

	Toplam İzin Süresi
	

	Toplam İzinden İçinde Bulunulan Yılda Kullanılan İzin Süresi 
	

	Toplam  İzinden Kalan İzin Süresi
	


	Kullanılacak Yıllık İzin

	Süresi
	

	Başlangıç Tarihi
	

	Bitiş Tarihi 
	

	Göreve Başlayacağı Tarih
	

	İzinde Bulunacağı Açık Adres
	

	Telefon No
	

	İmzası
	

	İzin Döneminde Yerine Bakacak Kişinin Adı Soyadı
	


	ONAY

	Yönetim Kurulu Başkanı veya
Genel Sekreter

	Kaşe 
	İmza

	İlgili Personel ..../..../ 20.... tarihinde yıllık izinden dönmüş ve ...../..../ 20.... tarihinde görevine başlamıştır.

                                                                                                                           ONAY

                                                                                                                Genel SEKRETER
                                                                                                                       


* Yılı içerisinde kullanılmayan izin süresi otomatik olarak ertesi yıla devreder.

1- Bu form iki nüsha olarak düzenlenir. Birinci nüshası ilgili kişide diğeri Genel Sekreterlikte saklanır. 
2- Farklı tarihleri kapsayan her izin dönemi için ayrı ayrı izin formu kullanılması gerekir. 
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