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	SÜREÇ SORUMLUSU:  TİCARET SİCİLİ MÜDÜRÜ
SÜREÇ ÇALIŞANLARI: TİCARET SİCİLİ MÜDÜRÜ, TİCARET SİCİLİ MÜDÜR YARDIMCISI

	SÜREÇ DOKÜMANLARI

PR-05       DK-FR-26   DK-FR-27
MTO-FR-65;…143

	KAPSAM
	Ticaret siciline tescil başvurusundan tescil işlemleri tamamlanana kadar olan tüm aşamaları kapsar.

	
	                                             SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI
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Tacirin Tescil Başvurusu


(Yeni Kayıt MERSİS üzerinden) MTO-FR-65;…143





Bilgiler ve Evraklar  Tam


Bilgiler ve Evraklar Eksik





Yeni kuruluş ise MERSİS kontrolu yapılır.Değişiklik ise TSM Evrakları İnceler MTO-FR65;…143





DK-FR-26 ve/veya DK-FR-27 çıktısı alınıp imzalanır, mühürlenir,üyeye bir aslı teslim edilir.





MERSİS’e yeni kayıt yapılır veya  TSBS’ye değişiklik işlenir.İlan bedeli oda veznesine yatırtılır.





Yeni kayıt ise sicil no ve NACE belirlenir, ilan hazırlanır.Sicil kaydı değişikliği ise ilan hazırlanır.





MTO-FR144 ile sicil harçları vergi dairesi veya anlaşmalı bankalara yatırtılır.





Şartlar Uygun





Tescil Şartları





Uygun  hale getirilir








Şartlar Uygun  Değil





Eksikler tamamlatılır





Türkiye Sicil Gazetesi Müdürlüğü’ne ilan gönderilir.(TOBB)














	KALİTE HEDEFİ


	2014 YILI SONUNA KADAR MÜNFESİH FİRMALARIN TESPİT EDİLİP RESEN FESİHLERİNİN YAPILMASI
	DEĞERLENDİRME PERİYODU


	Yılda bir

	SÜREÇ

GİRDİ(LERİ)Sİ


	KAYNAK
	KONTROL

KRİTERİ
	ÇIKTI
	PERFORMANS

KRITERİ

	Tacirin Ticaret Siciline Tescil Başvurusu(MTO-FR-65;…143)
	-Büro ve bilgisayar donanımı

-Personel


	PR-05
	DK-FR-26 ve/veya DK-FR-27 Yetki Belgesi/Ticaret SicilTasdiknamesi
	Kaydın en geç

35 dakika içerisinde

yapılması

	HAZIRLAYAN :    TİCARET SİCİLİ MÜDÜRÜ                          
	ONAYLAYAN :    GENEL SEKRETER
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