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	SÜREÇ SORUMLUSU:  TİCARET SİCİLİ MÜDÜRÜ
SÜREÇ ÇALIŞANLARI: TİCARET SİCİLİ MÜDÜRÜ, TİCARET SİCİLİ MÜDÜR YARDIMCISI

	SÜREÇ DOKÜMANLARI

PR-05           MTO-FR-146
DK-FR-26     DK-FR-27

DK-FR-29     DK-FR-30

DK-FR-31     DK-FR-32

	KAPSAM
	Ticaret siciline belge talebi başvurusundan belge teslimi tamamlanana kadar olan tüm aşamaları kapsar.

	
	                                             SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI
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Sicil harcını yatırıp makbuz aslını getiren üyenin belgesi(DK-FR-26, DK-FR-27, DK-FR-29, DK-FR-30, DK-FR-31, DK-FR-32)üç nüsha olarak çıkartılır, bir adet paraflı, giden defterine, bir adet mühürlü ıslak imzalı üye dosyasına makbuz aslı ile birlikte bir adet mühürlü ıslak imzalı da üyeye teslim edilir.





MTO-FR144 ile sicil harçları vergi dairesi veya anlaşmalı bankalara yatırtılır.





Tacirin Belge Talebi Başvurusu(MTO-FR-146)








	KALİTE HEDEFİ


	2014 sonuna kadar teslim edilen belgelerin 

M-FİLES sistemine düzeli olarak aktarılması
	DEĞERLENDİRME PERİYODU


	Yılda bir

	SÜREÇ

GİRDİ(LERİ)Sİ


	KAYNAK
	KONTROL

KRİTERİ
	ÇIKTI
	PERFORMANS

KRITERİ

	Tacirin Ticaret Siciline Belge Talebi Başvurusu(MTO-FR-146)
	-Büro ve bilgisayar donanımı

-Personel


	PR-05
	DK-FR-26, DK-FR-27, DK-FR-29, DK-FR-30, DK-FR-31, DK-FR-32
	Belgenin en geç

20 dakika içerisinde

Verilmesi

	HAZIRLAYAN :    TİCARET SİCİLİ MÜDÜRÜ                          
	ONAYLAYAN :    GENEL SEKRETER
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