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	SÜREÇ SORUMLUSU:  ODA SİCİL MEMURU
SÜREÇ ÇALIŞANLARI: ODA SİCİL MEMURU

	SÜREÇ DOKÜMANLARI

PR-06       DK-FR-10 
 MTO-FR16
MTO-FR160;…241

	KAPSAM
	Oda siciline tescil başvurusundan tescil işlemleri tamamlanana kadar olan tüm aşamaları kapsar.

	
	                                             SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI
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MTO-FR238 ve MTO-FR240çıktısı alınıp imzalatılıp, mühürlenir,üyeye bir aslı teslim edilir.





OSM Evrakları İnceler MTO-FR160:…241








TOBB NET’e yeni kayıt yapılır veya değişiklik işlenirGelen-Giden evrak kaydı yapılır.İlan bedeli oda veznesine yatırtılır.





Yeni kayıt ise sicil no ve NACE belirlenir.








Evraklar  Tam


Evraklar Eksik





Şartlar Uygun





Tacirin Tescil Başvurusu MTO-FR-160;…241








Tescil Şartları





Uygun  hale getirilir








Eksikler tamamlatılır





Şartlar Uygun  Değil








	KALİTE HEDEFİ


	2013 Aralık ayına kadar üye sayısını %2 arttırmak
	DEĞERLENDİRME PERİYODU


	Yılda bir

	SÜREÇ

GİRDİ(LERİ)Sİ


	KAYNAK
	KONTROL

KRİTERİ
	ÇIKTI
	PERFORMANS

KRITERİ

	Tacirin Oda Siciline Tescil Başvurusu(MTO-FR-160;… 241)
	-Büro ve bilgisayar donanımı

-Personel


	PR-06
	MTO-FR238 ve MTO-FR240 Kayıt Yapıldıpına Dair Tebligat/Üye Kimlik Kart Bilgi Formu
	Kaydın en geç

45 dakika içerisinde

yapılması

	HAZIRLAYAN :    ODA SİCİL MEMURU
	ONAYLAYAN :    GENEL SEKRETER
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